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ligili Personel
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ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI

IZiN iISLEMLERI iS AKIS SURECI

Personel birimine izin talebinde bulunur.
(Yillik izin, hastalik izni, mazeret izni)

UBS sisteminden personelin izin durumu kontrol edilir.

Gorevli Personel

HAYIR

Birim Amiri

EVET

v

UBS sistemi lizerinden izin formu doldurularak talepte
bulunan tarafindan imzalanir.

Gorevli Personel
Y
imzalanan form taratilarak, EBYS sisteminde yer alan izin
formuna eklenir. Hastalik izni durumunda saglik raporu da
eklenir ve izin formu sistem lizerinden birim amirine sunulur.

Gérevli Personel

izin talebi
uygun goriildii mii?

Birim Amiri

EVET

v

izin talebi reddedilir.

izin talebi reddedilir.

imzalanan form EBYS sistemi iizerinden
Personel Daire Bagkanligina gonderilir.

Gorevli Personel
Y

izin bitimini miiteakip EBYS sistemi iizerinden izin doniis
formu doldurularak birim amirine génderilir.

Gorevli Personel
Y

Imzalanan izin déniig formu EBYS sistemi
tizerinden Personel Daire Baskanhgina
gonderilir.

Gorevli Personel

PP4.3.I§40026, RO, Mayis 2019

Sayfal/l





