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Personelin özlük haklarıyla ilgili olarak; Rektörlük
birimleri ve diğer kurum ve kuruluşlardan 

gelen bilgiler doğrultusunda yapılacak 
değişiklikler Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemine (KBS)

girilir.

KBS'de güncellenen bilgiler, tahakkuk personeli tarafından
sistem üzerinden kontrol edilir.

Yapılan güncellemeler ve
basılan bordro

doğru mu?

KBS üzerinden maaş hesaplanıp ödeme emri düzenlenir. Ödeme
Emri Belgesi, Personel Bildirimi, Banka Listesi, Kesinti Listeleri,

Yabancı Dil Tazminatı vb. çıktıları alınır.

Onaylandı mı?

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ekleri ile birlikte Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine imzaya
sunulur.
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Emekli kesenekleri ayın 25'ine kadar 
SGK otomasyon sistemine girilir.

Girilen tutar
ile SGDB arasındaki 

kesenek tutarı 
uyuşuyor mu?

Rakamlar tekrar kontrol edilerek fark varsa düzeltilir veya ek
bordro düzenlenir.

HAYIR

SGK otomasyon sisteminden onaylanarak aylık prim
bildirgesi alınır, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına

gönderilir.

Sendika aidatları listesi ilgili sendika il ve merkez
temsilcilerine yazılı olarak bildirilir.

Tüm evrakların birer sureti dosyalanır.

EVET




