T.C.

ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
YOLLUK TAHAKKUK ISLEMLERI
IS AKISI

Gegici veya siirekli gorevlendirilen personel

tarafindan Yolluk Bildirim Formu diizenlenir ve
form, kanitlayici belgeler ve yolluk oluru ile birlikte
bagh bulundugu birime verilir.

Yolluk Bildirim P
Formu ‘

Genel Yolluk Onay |4
Formu -~
Tahakkuk personeli tarafindan ilgili
belgeler kontrol edilir.

HAYIR

Bilgiler dogru mu?

N

Tahakkuk personeli MYS'de harcama
talimati olusturur, Gergeklestirme gorevlisi
ve Harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.
J

Y
~N

Islak imzali Harcama Onay Belgesine

istinaden tahakkuk personeli, yolluk |«

alacak kisi igcin MYS'de Odeme Emri
Belgesi olusturur.

J

Odeme Emri Belgesinden iiger niisha
alinir. Gergeklestirme Gorevlisine MYS'den
onaylatilir ve 1slak imza ile imzalanir.
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|

Gegici/Siirekli Gorev Yolluklar Kontrol
Formu tahakkuk personeli tarafindan
doldurulur ve ilgili tim belgeler bu forma
eklenerek formda ilgili yerler imzalanir.

HAYIR

Bilgiler dogru mu?

Gegici/Siirekli Gorev Yolluklar Kontrol
Formu ile birlikte Odeme Emri Belgesi
Harcama Yetkilisine gonderilir. Sistemden
onaylanarak muhasebe birimine evrak
gonderilir. Fiziki evrak islak imza ile
imzalanir.

Belgelerin birer niishasi birim tahakkuk ofisinde
kalacak sekilde SGDB'ye gonderilir.
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