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s 3 -5 TAHSIS EDINME ISLEMLERI IS AKIS SURECI
Evrak incelenir, Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan ilgili birime Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) lizerinden havale edilir.
Evrak ve

Evrak ve Arsiv Birimi

Dosyaya kaldirilir.

Evrak ile ilgili islem yapilacak mi?

Dis Yazismalar Birimi

EVET

¥

Elektronik Belge Yonetim Sistemi lizerinde yazisma iglemleri yapilir.

Dis Yazigmalar Birimi

Yazi ve
ekleri
uygun mu?

EVET

\ 4

Yazi elektronik ortamda paraflanir ve imzalanir.

Elektronik belge iizerinde
paraf yada imzasi bulunan
amir

E-imza ile imzalanan yazi fiziksel ortamda ve elektronik
ortamda ilgili dosyaya kaldirilir.

Dis Yazigmalar Birimi

Evrak cevap
bekliyor mu?

EVET

iigili birim, kurum veya kurulugca geregi yapilir.

ligili Birim
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