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%ﬁ«': ORT-Gerceklestirme Gorevlisi Gorev Tanimi

Gorev Adi: ORT-Gerceklestirme Gorevlisi
Kod: GT229

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Harcama talimati izerine; isin yaptirilmasi, Mal veya hizmetin alinmasi, Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, Belgelendirilmesi,

Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiriitmek.
« Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemlerini

yapmak.

e Sureg kontroli yapmak. Streg kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroltint icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.
Malf islemlerin yUritilmesinde gorev alan gerceklestirme goérevlisi, yapacagi islemden 6nceki islemleri de kontrol eder.

e Harcama birimine ait 6deme emri belgesi ve eki belgeler izerinde 6n mali kontrol gérevi yapmak ve bu kontrol sonucunda, 6deme
emri belgesi Gzerine “Kontrol edilmis ve uygun gorilmustir” serhi diserek imzalamak.

* Mali mevzuat alanindaki degisiklik ve glincellemeleri takip etmek.

e Hesap verme sorumlulugu cercevesinde yurtutmekle gorevli oldugu is ve islemleri etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak

yerine getirmekten sorumludur.
Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu

e Harcama Yetkililerinin yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendilerine en yakin Gst kademe yoneticileri
Aranan Nitelikler

e Kamu mali mevzuati alaninda egitim almis olmak.
e Harcama yetkililigini yuriten birim yoneticinin yardimcisi veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin st kademe yonetici olmak.
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